
HOW TO APPLY ONLINE 

 

1. वेबसाइट https://recruit.nfc.gov.in पर जाए।ं Visit the website 
https://recruit.nfc.gov.in. 

2. ‘Careers’ टैब पर ि᭍लक करᱶ, जो िव᭄ापन सं.एनएफसी/01/2026 के मा᭟यम स े िव᭄ािपत पदᲂ 
पर पनुᳶनदᱷिशत होगा।  Click on ‘Careers’ Tab, which will redirect to the posts 
advertised vide Advt. No. NFC/01/2026. 

3. िव᭭तृत िव᭄ापन दखेने के िलए िव᭄ापन ᳲलक Adv-NFC/01/2026 पर ि᭍लक करᱶ। Click on 
Advertisement link Adv-NFC/01/2026 for viewing the detailed Advertisement. 

4. िव᭄ापन दखेने के बाद, उ᭥मीदवार िजस पद के िलए आवेदन करना चाहता ह,ै उसके अनुᱨप 
‘Apply Here’ बटन पर ि᭍लक करᱶ। After viewing the Advertisement, Click on ‘Apply 
Here’ button corresponding to the post the candidate wish to apply for. 

5. वांिछत पद का चयन करने पर, उ᭥मीदवार को ‘Job Application Form’ पेज पर पुनᳶनदᱷिशत 
ᳰकया जाएगा, िजसमᱶ िव᭄ापन सं᭎या, पो᭭ट कोड, पो᭭ट कैटेगरी और पो᭭ट का नाम  ᭭वचािलत ᱨप 
से उ᭥मीदवार ᳇ारा भरे जाने वाले अ᭠य िववरणᲂ के साथ चयिनत पद के िलए आबाद हो जाएगा। 
Upon selecting the desired post, candidate will be redirected to ‘Job Application 
Form’ page wherein Advertisement No., Post code, Post Category and Post 
Name will automatically gets populated against the post selected along with 
other details to be filled up by the candidate. 

6. आवेदन आवेदक िस᭭टम ᭭थान के िलए त᭜पर/अनुरोध करेगा, जारी रखने के िलए ‘Allow this 
time’ पर ि᭍लक करᱶ।  The application will prompt/request for applicant system 
location, click on ‘Allow this time’ to continue. 

7. ई-मेल आईडी दजᭅ करᱶ और इसे अपने पंजीकृत ई-मेल आईडी के मा᭟यम से ᮧा᳙ ओटीपी के मा᭟यम 
से स᭜यािपत करᱶ।  ई-मेल आईडी के सफल स᭜यापन पर, ईमले आईडी के बगल मᱶ एक    ᳰदखाई 
दगेा। Enter e-mail ID and verify it through OTP received in your registered e-mail 
ID.  Upon successful verification of e-mail ID, a  will appear beside the email 
ID. 

8. Job Application Form' मᱶ सभी िववरण भरᱶ। Fill in all the details in the ‘Job 
Application Form’. 

9. लाल रंग मᱶ ᭭टार (*) के साथ िचि᭮नत फ़ᳱ᭨ड अिनवायᭅ ह ᱹऔर दजᭅ ᳰकए जाने ह।ᱹ  Fields marked 
with star (*) in red colour are mandatory and are to be entered. 

10. मोबाइल नंबर (अिनवायᭅ) और वैकि᭨पक मोबाइल नंबर (वैकि᭨पक) दजᭅ करᱶ। Enter Mobile 
Number (mandatory) and alternate mobile number (optional). 

11. नाम दजᭅ करᱶ Enter Name 

a. शीषᭅक चुनᱶ Select Title 

b. अपने आईडी-ᮧूफ द᭭तावेज़ के अनुसार पहला नाम, म᭟य नाम और उपनाम दजᭅ करᱶ।  Enter 
First name, Middle Name and Surname as per your id-proof document. 



12.  Select/Choose Date of Birth in dd-mon-year 

a. System will compute age as on last date of receipt of application. 

13. िपता का नाम, माता का नाम दजᭅ करᱶ।  Enter Father’s name, Mother’s name. 

14. उपल᭣ध िवक᭨पᲂ मᱶ से अपने ᳲलग, ᮰ेणी, वैवािहक ि᭭थित का चयन करᱶ। Select your gender, 
category, maritial status from the options available. 

15. '᭍या आप भूतपूवᭅ सैिनक ह?ᱹ' के िलए िवक᭨प का चयन करᱶ। Select option for ‘Are you ex-
servicemen?’. 

a. हां के मामले मᱶ, कृपया सै᭠य सेवा मᱶ वषᲄ कᳱ सं᭎या दजᭅ करᱶ। In case of yes, please 
enter number of years in military service. 

16. 'मेधावी खले ᳞िᲦ' के िलए िवक᭨प का चयन करᱶ। Select option for ‘Meritorius sports 
person’.  

17. आवेदक ᳇ारा ᮧदान कᳱ गई ᳲलग और ᮰ेणी के िलए जानकारी के आधार पर, िस᭭टम भुगतान ᳰकए 
जाने वाले आवेदन श᭨ुक कᳱ गणना करेगा।  गैर-श᭠ूय आवेदन श᭨ुक के मामले मᱶ, इसका भुगतान 
भारतकोष पोटᭅल के मा᭟यम से ᳰकया जाना ह ै(ᳲलक आवेदन श᭨ुक ᭃेᮢ के नीचे ᮧदᳶशत ᳰकया गया 
ह,ै िव᭭तृत ᮧᳰᮓया िव᭄ापन और वेबसाइट मᱶ भी दी गई)।।  Based on the information for 
Gender and Category provided by the applicant, system will compute 
Application Fee to be paid. In case of non-zero Application Fee, the same is to 
be paid through BharatKosh portal (Link is displayed below Application Fee 
field, detailed procedure given in the advertisement and also in website). 

18. 'धमᭅ' के िलए िवक᭨प का चयन करᱶ ।  'अ᭠य' के मामले मᱶ ᳰदए गए टे᭍᭭ट फ़ᳱ᭨ड मᱶ धमᭅ का नाम दजᭅ 
करᱶ।  Select option for ‘Religion’.  In case of ‘others’ enter the religion name in 
the text field provided. 

19. '᭍या आपके पास डीएई इकाइयᲂ मᱶ ᳯर᭫तेदार/पᳯरवार के सद᭭य ह?ᱹ' के िलए िवक᭨प का चयन करᱶ।  
'हां' के मामले मᱶ, कृपया 'एड एᮝंी' पर ि᭍लक करᱶ और ᳰफर नाम, पदनाम, इकाई और संबधं जैस े
िववरण दजᭅ करᱶ और ᳰफर 'ᳰकए गए' पर ि᭍लक करᱶ।  यᳰद अिधक ᳯर᭫तेदार डीएई मᱶ ह,ᱹ तो ᮧᳰᮓया 
को दोहराए।ं Select option for ‘Do you have relatives/family members in DAE 
units?’.  In case of ‘Yes’, please click on ‘add entry’ and then enter details like 
Name, Designation, Unit and Relation and then click on ‘Done’.  In case of 
more relatives are in DAE, repeat the process. 

20. '᭍या आप एक ही लाइन / संब᳍ संवगᭅ मᱶ कᱶ ᮤ सरकार के कमᭅचारी ह'ᱹ के िलए िवक᭨प चुनᱶ?  'हा'ं के 
मामले मᱶ, एक ही लाइन / संब᳍ संवगᭅ मᱶ िनरंतर सेवा के वषᲄ कᳱ सं᭎या दजᭅ करᱶ. Select option 
for ‘Are you a Central Government employee in the same line / allied cadre?’.  
In case of ‘Yes’, enter number of years of continuous service in same line / 
allied cadre. 

21. '᭍या आप वतᭅमान मᱶ कᱶ ᮤ सरकार / रा᭔य सरकार / पीएसय ू/ ᭭वायᱫ िनकाय के तहत काम कर रह े
ह?ᱹ' के िलए िवक᭨प चुनᱶ।  'हां' के मामले मᱶ, फॉमᭅ मᱶ अनुरोध के अनुसार संगठन का िववरण दजᭅ करᱶ.  
Select option for ‘Are you presently working under Central Govt / State Govt / 
PSU / Autonomous body?’.  In case of ‘Yes’, enter details of organization as 
requested in the form. 



22. '᭍या आप ᳰकसी कᱶ ᮤ सरकार/रा᭔य सरकार/पीएसयू/᭭वायᱫ िनकाय मᱶ सेवा करने के िलए ᳰकसी 
संिवदा᭜मक दािय᭜व के तहत ह?ᱹ’ के िलए िवक᭨प चुनᱶ। Select option for ‘Are you under 
any Contractual obligation to serve in any Central Govt / State Govt / PSU / 
Autonomous body?’.   

23. आवेदक के ऊंचाई (सेमी मᱶ), वजन (ᳰकलोᮕाम मᱶ), पहचान िच᭮न -1, पहचान िच᭮न -2 और 
पᮢाचार का पता का िववरण करᱶ। Enter applicant details for Height (in cm), weight (in 
kg), Identification mark-1, Identification mark-2 and  correspondence address. 

24. '᭍या आपका ᭭थायी पता पᮢाचार पते के समान ह?ै' के िलए िवक᭨प का चयन करᱶ।  यᳰद चयिनत 
िवक᭨प 'नहᱭ' ह,ै तो 'पᮢाचार पता' से सटे ᭭थायी पता िववरण दजᭅ करᱶ। Select option for ‘Is 
your permanent address same as correspondence address?’.  If  selected 
option is ‘No’, enter the permanent address details adjacent to ‘correspondence 
address’. 

25. 'परीᭃा कᱶ ᮤ के िलए पहली वरीयता' और 'परीᭃा कᱶ ᮤ के िलए दसूरी वरीयता' के िलए िवक᭨प का 
चयन करᱶ। Select option for ‘1st Preference for Exam Center’ and  ‘2nd 
Preference for Exam Center’.  

26. उᱫीणᭅ िशᭃा/परीᭃा दजᭅ करᱶ : Enter Education / Examinations passed: 

a. अᳶजत ᮧ᭜येक यो᭏यता के िलए 10वᱶ / एसएससी से डटेा दजᭅ करᱶ। Enter data from 
10th/SSC onwards for each qualification acquired. 

b. शैिᭃक यो᭏यता और धारा / अनुशासन / िवषय का चयन करᱶ। Select Educational 
Qualification and  Stream / Discipline / Subject. 

c. यᳰद आवेदन ᮧा᳙ होने कᳱ अंितम ितिथ तक िडᮕी ᮧमाण पᮢ ᮧा᳙ नहᱭ होता ह ै(अिंतम ितिथ 
के िलए िव᭄ापन दखेᱶ) तो 'वतᭅमान मᱶ पीछा करन'े पर ि᭍लक करᱶ। Click on ‘Currently 
Pursuing’ , in case degree certificate is not received by last date of receipt 
of application (for last date refer advertisement). 

d. पाᳲसग के महीने और वषᭅ का चयन करᱶ (Mon-YYYY ᮧाᱨप मᱶ)।Select Month & Year 
of Passing ( in Mon-YYYY format). 

e. पाᲹᮓम कᳱ अविध (वषᭅ), िव᳡िव᳒ालय / बोडᭅ / सं᭭थान, अिधकतम अकं, ᮧा᳙ अंक और 
अंक ᮧितशत के डटेा दजᭅ करᱶ । Enter data for Duration (Years) of course, 
University / Board / Institution,  Max Marks, Marks Obtained and Marks 
Percentage. 

f. परीᭃा के िलए ᮧमाण पᮢ अपलोड करᱶ (पीडीएफ के ᱨप मᱶ, म᭍ैस: आकार 5 एमबी ह)ै। 
Upload Certificate for the examination (as pdf, Max: size is 5 MB). 

g. 'ᳰकए गए' पर ि᭍लक करᱶ। Click on ‘Done’. 

h. पास कᳱ गई ᮧ᭜येक परीᭃा के िलए ᮧᳰᮓया को दोहराए।ं Repeat the process for each 
of the examination passed. 

 



27. 'पेशवेर अनुभव जोड़ᱶ' पर ि᭍लक करके पेशवेर अनुभव िववरण ᮧदान करᱶ: Provide Professional 
Experience details by clicking on ‘Add Professional Experience’: 

a. संगठन का नाम, पदधाᳯरत / पदनाम, मािसक ᮕॉस एमो᭨मᱶ᭗स, नौकरी कᳱ ᮧकृित और 
रोजगार कᳱ अविध के िलए डटेा दजᭅ करᱶ। Enter data for name of Organization, 
Post Held / Designation, Montly gross emoulments, Nature of Job and 
Period of Employment. 

b. 'ᳰकए गए' पर ि᭍लक करᱶ। Click on ‘Done’. 

c. कई अनुभवᲂ के िलए दोहराए।ं Repeat process for multiple experiences. 

28. '᭍या आप लाग ू ᮧािधकारी के साथ पजंीकृत ह'ᱹ के िलए िवक᭨प का चयन करᱶ?  यᳰद हा,ं तो 
ᮧमाणपᮢ अपलोड करᱶ। Select option for ‘Are you registered with applicable 
authority?’. If yes, upload the certificate. 

29. उ᭥मीदवार फोटो और ह᭭ताᭃर िचᮢ के ᱨप मᱶ अपलोड करᱶ (जेपीईजी /जेपीजी / पीएनजी ᮧाᱨप 
मᱶ, आकार अिधकतम : 5 एमबी) । Upload Candidate Photo and signature as images 
(in jpeg/jpg/png format, size max: 5 MB). 

30. उस जगह को दजᭅ करᱶ जहां से आवेदन भरा / लागू ᳰकया जा रहा ह।ै Enter Place from where 
the application is being filled / applied. 

31. 'मᱹ उपरोᲦ घोषणा कᳱ पुि᳥ करता ᱠ'ं का चयन करᱶ।  Select ‘I confirm above declaration’ 

32. सभी िववरण दजᭅ करने पर, उ᭥मीदवार दजᭅ ᳰकए गए िववरण को दखेने के िलए ‘Preview’ बटन 
पर ि᭍लक कर सकते ह।ᱹ  ऑनलाइन आवेदन जमा करने के िलए 'Submit' बटन पर ि᭍लक करᱶ। 
Upon entering all the details, candidate can click on ‘Preview’ button for viewing 
the details entered.  Click on ‘Submit’ button for final submission of online 
application. 

33. आवेदन को सहजेने के िलए, 'Save' बटन पर ि᭍लक करᱶ, जो एक पॉपअप ᳲवडो मᱶ पुनᳶनदᱷिशत 
करेगा, जहां उ᭥मीदवार को पंजीकृत ई-मेल आईडी दजᭅ करनी होगी िजसमᱶ ᳲलक भेजा जाएगा।  
सहजेे गए आवेदन को आगे परूा करने के िलए पजंीकृत ई-मेल आईडी पर भेजे गए ᳲलक के मा᭟यम स े
होगा।  उ᭥मीदवार ऑनलाइन आवेदन के पूरा होन ेके िलए पंजीकृत ई-मेल आईडी के मा᭟यम से ᮧा᳙ 
ᳲलक खोल सकते ह।ᱹ For saving the application, click on the ’Save’ button, which will 
display a popup window, where candidate has to enter the registered e-mail ID 
to which the link will be sent.  Further completion of the saved application will 
be through the link sent to registered e-mail ID.  Candidate can open the link 
received through registered e-mail-ID for completion of online application filling 
on or before last date of application receipt.  

34. 'Submit' बटन पर ि᭍लक करने पर, आवेदन ᮧ᭭तुत ᳰकया जाएगा और बयान के साथ एक संदशे 
ᳰदखाई दगेा - “Thank you, your application has been submitted.”  Upon clicking on 
‘Submit’ button, application will be submitted and a message will appear with 
the statement - “Thank you, your application has been submitted.” 

35. पीडीएफ ᮧाᱨप मᱶ आवेदन आपके पजंीकृत ई-मेल आईडी पर भेजा जाएगा।  भिव᭬य के संदभᭅ के 
िलए आवेदन का एक ᳲᮧट लᱶ। Application form as PDF will be sent to your registered 
e-mail ID.  Take a print of the application and preserve for future reference. 



36. आवेदन जमा करने के बाद मोबाइल स᭜यापन ᳲलक आपके पजंीकृत ई-मेल आईडी मᱶ ᮧा᳙ होगा। 
Mobile verification link will be received in your registered e-mail ID after 
submitting the application. 

37.  'मोबाइल स᭜यापन के िलए यहां ि᭍लक करᱶ' पर ि᭍लक करᱶ। Click on ‘Click here for mobile 
verification’. 

38.  पंजीकरण स᭎ंया दजᭅ करने पर नाम, ई-मेल आईडी और फोन नंबर ᭭वचािलत ᱨप से ᳰदखाई दगेा।  
अपने मोबाइल पर ᮧा᳙ ओटीपी दजᭅ करᱶ और मोबाइल नंबर के स᭜यापन के िलए 'Submit' बटन पर 
ि᭍लक करᱶ। Upon entering the registration number, Name, e-mail ID and Phone 
No. will automatically appear in the fields.  Enter the OTP received to your 
mobile and click on ‘Submit’ button for verification of mobile number. 

39. उ᭥मीदवार यह सुिनि᳟त करᱶ ᳰक ऑनलाइन आवेदन जमा करने के िलए उपरोᲦ सभी कदम पूरे कर 
िलए गए ह।ᱹ Candidates may ensure that all the above steps are completed for 
successful submission of Online application. 

 

* * * * 


